Név: Bertothyné dr. Végvari Erzsébet sziletési év: 1958.

végzettség és szakképzettseg, az oklevél kiallitoja, éve

magyar — gyors- és gépiras szakos altalanos iskolai tanar, Bessenyei Gyorgy Tanarképz6 Foiskola,
1981.
magyar nyelv és irodalom szakos kozépiskolai tanar, E6tvos Lordnd Tudomanyegyetem, 1985.

Jelenlegi munkahely(ek), a kinevezésben feltiintetett munkakor(6k), tébb munkahely esetén aldhizas
jel6lje azt az intézményt, amelynek ,,kizarolagossagi” nyilatkozatot (A) adott!

Nyiregyhazi Egyetem, Nyelv- és Irodalomtudomanyi Intézet, Ugyviteli Intézeti Tanszék — féiskolai
docens

tudoméanyos fokozat (a tudomanyag és a datum megjelolésével) az Nftv. 105.8-a (5) bekezdésében
foglaltak szerint: (PhD/CSc vagy DLA (5 éven belil megszerzett PhD esetén az értekezés cime is!)
tudomdanyos/miivészeti akadémiai cim/tagsdag:. ,dr. habil” cim, MTA doktora cim (DSc); MTA
tagsag, (lev. vagy r. tag), egyéb cimek

dr. univ. 1995. magyar nyelvészet

Széchenyi professzori 6sztondij, Széchenyi Istvan dsztondij, vagy Békéssy Gyorgy posztdoktori
0sztondij stb. és juttatdsanak idopontja

eddigi oktatdi tevékenység (oktatott targyak, oktatasban toltott id6, oktatas idegen nyelven, kilfoldi
intézményben stb.)

Oktatott targyak:
a) A korabbi képzésekben:

e Magyar nyelv és irodalom
Gyorsiras/Dokumentumszerkesztés
Gépiras/Elektronikus irastechnika
Gyorsirastorténet
Gyorsiraselmélet
Idegen nyelvii gépiras
Vezetési és szervezési ismeretek
Irodatechnika
Eurdpai Unids ismeretek
Ugyfélszolgalati ismeretek

e Szocioldgiai alapismeretek
b) A BA képzésben:
e Dokumentumszerkesztés
e Elektronikus irastechnika
e Idegen nyelvii gépiras
e 1d6- és projektmenedzsment
e Jogi ismeretek
c) A szakiranyu tovabbképzésben:
e Elektronikus gépiras
e Idegen nyelvii gépiras
e A megvaltozott képességii tanulok tanitasi, médszertani sajatossagai
o Gépiraselmélet és torténet

Oktatdsban toltott ido: 36 év
1981-1982: kdzoktatas — Gyorsiro és Gépird Iskola




1983- a Nyiregyhazi Egyetem (ill. jogelddjeinek) oktatoja

eddigi szakmai gyakorlat (kdzvetlen szakmai - itt pl. tanarképzésben szerzett, ill. tudomanyos,
kutatas-fejlesztési, alkotoi, miivészeti) s eredményei

I. Oktatomunka: tantargyfelelésként tantargyak gondozasa és oktatds a kovetkezd képzésekben:
,hagyomanyos” tanarképzés, ,kredites” tanarképzés, ,,bolognai” rendszerti képzés: magyar alapszak
igyvitel szakirany (BA), titkarsagvezetd felséfoku szakképzés (FSZ), gazdasagi idegen nyelvii
menedzser felséfoka szakképzés, idegen nyelvi kommunikator felséfoku szakképzes, ifjusagsegitd
fels6foku szakképzés, idegen nyelvi ligyintézo (részismereti képzés)

1. Oktatasszervezés-oktatasfejlesztés: Inditasi akkreditaciés programokban valé részvétel,
részvétel a kredites képzés, majd pedig a bolognai rendszeri képzés intézményi bevezetésének
részeként az tgyviteli szakirany hald és tantargyleirasok kidolgozasaban, a titkarsagvezetd,
gazdasagi idegen nyelvii menedzser, idegen nyelvi kommunikétor felséfoka szakképzések haldjanak
és tantargyleirasainak kidolgozasaban, szakiranyl tovabbképzesi szakok anyaganak kidolgozésa,
tanszéki kreditfelelds. Fogyatékkal €16 hallgatok szamara specialis modszertani képzés kidolgozasa.
Uj tanegységek anyaganak kidolgozasa, tankonyvek irasa: 6 foiskolai jegyzet szerzje.

111. Egyéb oktatasi feladatok: tanitasi gyakorlat irdnyitasa, féiskolai hallgatok hazai és nemzetkozi
szakmai versenyekre valo felkészitése, specialis oktatas fogyatékkal €16 hallgatoknak.

Tudomanyos tevékenység:

|. Részvétel kutatocsoportok munkajaban, palyazatokban: HEFOP palyazatban vald részvétel
(képzék képzése), NSZFI felkérésére Validalds — Munkakorelemzések készitése, Lektoralasi
feladatok végzése, részvétel a ,Versenyképes Nyiregyhazi Féiskola” ciméi TAMOP -4.1.1. A-
10/1/KONV-2010-0013 szamu projekt”-ben (tananyagok kidolgozéasa és tovabbfejlesztése, tematikak
Osszedllitdsa, bemutatd foglalkozasok tartasa, képzok képzése, mentorok képzése, szakmai
tovabbképzéseken és kilféldi tanulményaton valo részvétel).

II. Tudomanyos el6adasok: 15 tudomanyos eldadas foiskolai konferencian, 1 el6adas hataron tuli
képzésben, 1 el6adas minisztérium altal szervezett konferencian

I11. Publikécio: 6 foiskolai jegyzet szerzéje; 1 konyv tarsszerzdje; ezen kivil dsszesen 27 szakmai
tudomanyos munka, elsdsorban szakmai folyoiratokban.

oktatott targy/targyak és az oktatd szakmai/kutatasi tevékenysége kapcsolatanak bemutatasa:

a) az elmalt 5 év szakmai, tudomanyos (miivészeti) munkassdga a szakterlleten (a max. 5
legfontosabb publikacio vagy alkotas felsorolasa)

b) az eddigi tudomanyos-szakmai életmii szempontjabol legfontosabb, max. 5 publikacié vagy
alkotas felsorolasa - amennyiben azok az a) pontban megadottaktél kiilonbdznek

Mindkét lista szabalyszeri bibliografiai adatokkal: szerzd(k), cim, a megjelenés helye/ konyv

kiadoja, éve, terjedelme (oldalszama).

a)

1. Az Irodai asszisztens alap szakképesités és a hozza kapcsolddo egyéb szakképesitések
szakmai és vizsgakovetelményeinek értékeld elemzése. A Magyar Tudomany Unnepe.
Nyiregyhaza. 2014. 19 p. Ld.: http://www.nyf.hu/ugyvitel/node/84

2. Tananyag az elektronikus irastechnika I1. tantargy oktatasdhoz. Nyiregyhaza. 2012. 24 p.
TAMOP -4.1.1. A-10/1/KONV-2010-0013 sz. projekt. Ld.:
http://www.nyf.hu/ugyvitel/node/84

3. Maddszertani Utmutatd mentorok szamara az Elektronikus irastechnika I11. kurzus szakmai
gyakorlatahoz. Nyiregyhaza, 2012. 13 p. TAMOP -4.1.1. A-10/1/KONV-2010-0013 sz.
projekt. Ld.: http://mww.nyf.hu/ugyvitel/node/84

4. Tananyag az elektronikus irastechnika 1. tantargy oktatdsdhoz. Nyiregyhdza. 2011. 27 p.
TAMOP -4.1.1. A-10/1/KONV-2010-0013 sz. projekt. Ld.:
http://www.nyf.hu/ugyvitel/node/84

5. Modszertani utmutat6 a fels6fokti szakképzésben részt vevo hallgatok szamara az
Elektronikus irastechnika I11. kurzus szakmai gyakorlatdhoz. Nyiregyhdza. 2013. 12 p.
TAMOP -4.1.1. A-10/1/KONV-2010-0013 sz. projekt. Ld.:
http://www.nyf.hu/ugyvitel/node/84




b)

Az elektronikus irastechnika alapjai. Elektronikus irastechnika 1épésrél 1épésre. Bessenyei
Gyorgy Konyvkiadd. Nyiregyhaza. 2010. 97 p. ISBN 978-963-9909-75-5

Elektronikus irastechnika mesterfokon. Bessenyei Gyorgy Konyvkiadd. Nyiregyhéaza. 2009.
164 p. ISBN 978-963-9909-41-0

Elektronikus irastechnika diktalas utan. Bessenyei Gyorgy Konyvkiado. Nyiregyhaza. 20009.
55 p. ISBN 978-963-9909-42-7

Idegen nyelvii gépiras. Bessenyei Gyorgy Konyvkiado. Nyiregyhaza. 2008. 49 p. ISBN 978-
615-5097-70-6

Bertothyné VVégvari Erzsébet-Jakabné Zubaly Anna-Veress Gabriella: Idegen szavak
roviditésgyiijteménye. Magankiadas. Nyiregyhaza. 1993. 187 p. ISBN 963-450-470-1




